
 

Application for availing of Leave Travel Concession (LTC) 

अवकाश यात्रा रियायत (एलटीसी) का लाभ उठान ेके ललए आवेदन 

1. Name/नाम  

2. Post held/पद  

3. Department Section/विभाग  

4. 
Date of appointment in the present service 

िर्तमान पद पर ननयुक्तर् की र्ारीख  

 

5. 

Period during which LTC is proposed to be availed of 
(in case of self, please indicate whether leave has been 
sanctioned) 

िह अिधि क्िसके दौरान एलटीसी का लाभ उठाया िाना 
प्रस्र्ाविर् है (स्ियं के मामले में, कृपया बर्ाएं कक तया छुट्टी 
स्िीकृर् की गई है) 

 

6. 

Block of years for which LTC is proposed to be 
availed of 

िर्षों का ब्लॉक क्िसके ललए एलटीसी का लाभ उठाया िाना 
प्रस्र्ाविर् है 

 

7. Details of LTC to be availed of 

प्राप्र् की िाने िाली एलटीसी का वििरण 

 

i) Whether for visiting home town?/ i) तया गहृ नगर 
का दौरा करने के ललए? 

 

ii) Whether to visit any place in India?(Please 
specify)/ ii) तया भारर् में ककसी स्थान का दौरा करना 
है? वििरण दें  

 

iii) To Visit any other person (ii) give details./ iii) 

ककसी अन्य व्यक्तर् के ललए (ii) वििरण दें 
 

8. Members of family for whom LTC is to be availed of: 
- 

पररिार के सदस्य क्िनके ललए एलटीसी का लाभ उठाया िाना है: - 

 

Sl. 

No./क्र.सं. Name of the member/सदस्य का नाम Age/आयु Relation/संबंि 

i.    
ii.    
iii.    
iv.    

9. i) When LTC was availed of last? (Indicate the 

block years)./ i) आखखरी बार एलटीसी का लाभ कब ललया 
गया था? (ब्लॉक िर्षत इंधगर् करें)। 

 



ii) If any sanction for the grant of LTC was issued, 

please quote its No, and/ii) यदद एलटीसी के अनुदान 
के ललए कोई मंिूरी िारी की गई थी, र्ो कृपया उसकी 
संख्या बर्ाएं, और 

 

10. i) It is certified that the leave travel concession for 
the block years being claimed above was not 

availed of previously./ i) यदद एलटीसी के अनुदान 
के ललए कोई मंिूरी िारी की गई थी, र्ो कृपया उसकी 
संख्या बर्ाएं, और 

 

ii) It is certified that my husband/wife is not 
employed anywhere (in case he/she is 
employed, a certificate from the employer that 
that he/she has not availed LTC for the above-

mentioned period be attached)/ ii) यह प्रमाखणर् 
ककया िार्ा है कक मेरे पनर्/पत्नी कहीं भी कायतरर् नही ं
हैं (यदद िह कायतरर् हैं, र्ो ननयोतर्ा स ेएक प्रमाण पत्र 
संलग्न करें कक उन्होंने उपयुततर् अिधि के ललए 
एलटीसी का लाभ नहीं उठाया है) 

 

iii) It is further certified that the members of the 
family for whom LTC is being claimed, are 

residing with me. / iii) यह भी प्रमाखणर् ककया िार्ा 
है कक पररिार के क्िन सदस्यों के ललए एलटीसी का 
दािा ककया िा रहा है, िे मेरे साथ रह रहे हैं। 

 

  

Dated/ददनांक:         Signature of applicant 

          आिेदक का हस्र्ाक्षर 

 

Recommended by Head of Department/ विभागाध्यक्ष द्िारा अनुशंलसर् 

  


